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Bewerbungsvorlage nutzen 

  
 
 

Ladenbau Hunold GmbH 
Boschstraße 12-20 

37327 Leinefelde-Worbis 
  

Ihre Ansprechpartner: Daniela Kaufhold & Christian Hunold 
 

 +49 3605 54476-0 
  

 

Die Berufsbezeichnung erfolgt geschlechtsunabhängig. Wir begrüßen ausdrücklich Bewerbungen aller Menschen  
ungeachtet von ethnischer, sozialer oder nationaler Herkunft, Alter, Geschlecht, körperlichen Merkmalen oder  
Einschränkungen, Religion, sexueller Orientierung, Geschlechtsidentität oder anderer sachfremden Kriterien! 

 

Sachbearbeiter / Bürokraft (m/w/d) 
zur Unterstützung unseres Vertriebs  

Alternative Berufsbezeichnungen: Büromitarbeiter, Vertriebsassistenz 
Standort: Leinefelde 
Einstieg: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

 

 

  

 

 

 

Arbeit bei Ladenbau Hunold ist… 
⋅ familienfreundlich: unbefristeter Arbeitsvertrag mit geregelten Arbeitszeiten, keine Schichtarbeit, keine Wochenenden 
⋅ flexibel: Gleitzeit sowie eine Anstellung auf 30 oder 40-Stunden-Basis sind möglich 
⋅ fair: 26 Tage Jahresurlaub (basierend auf 5-Tage-Woche und 40-Stunden-Basis) 
⋅ fördernd: fachbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten werden angeboten, gefördert und sind anteilig auch während der 

Arbeitszeit möglich 
⋅ teambildend: größere quartalsweise Aktionen mit dem Team von Ladenbau Hunold 
⋅ angenehm: Wasser, Tee und Kaffee gehen auf uns - Dusche, Pausenräume und Teeküche stehen zur Verfügung 
⋅ immer vorteilhaft: Firmenfahrzeuge & E-Bikes, betriebliche Altersvorsorge möglich und 25% Mitarbeiterrabatt auf 

Produkte unseres Schwesterunternehmens passandu.de 

Ihre Aufgaben sind… 
⋅ abwechslungsreich: Vorbereitung von Dokumenten aller Art, selbstständige Kalkulation von Angeboten nach vorheriger 

Einweisung 
⋅ kommunikativ: telefonisch, schriftlich und in Person mit Kunden und externen Dienstleistern 
⋅ planbar: Überstunden Auf- und Abbau nur nach vorheriger Rücksprache und mit ausreichend Vorlauf 

Sie sind… 
⋅ gewissenhaft: achten auf die kleinen Details beim Prüfen und Erstellen von Dokumenten 
⋅ erfahren: haben bereits eine Stelle in angrenzenden Bereichen ausgeübt 
⋅ versiert: besitzen ein gutes technisches/handwerkliches Verständnis und diplomatisches Geschick 
⋅ selbstständig und Teamplayer im gleichen Maß 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen! Ihre Bewerbung richten Sie bitte an... 
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